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StandarOperasionalProsedur (SOP) FakultasSyariah UIN Maulana Malik Ibrahim Malang
	No
	Aktivitas
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Ket.

	
	
	Staff Prodi
	Bagian Umum
	Mahasiswa
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1
	Staff prodi mengajukan dan meminta perlengkapan ATK dan LCD di bagian umum
	
	
	
	Surat permohonan pengadaan ATK dan LCD
	3 menit
	
	

	2
	Bagian Umum menerima permohonan dan membagi kebutuhan perlengkapan ATK dan LCD per prodi
	
	
	
	ATK & LCD
	3 Menit
	ATK & LCD
	

	3
	Mahasiswa mengajukan peminjaman LCD & ATK dengan menyerahkan KTM sebagai jaminan peminjaman. Dan jika sudah selesai mahasiswa mengembalikan LCD & ATK kepada staf prodi dengan mengambil kembali KTM yang menjadi jaminan
	
	
	
	KTM
	3 Menit
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